Jak dostat sbornik konference do IEEE Xplore Digital Library?
Tomas Fryza, Zbyn€k Raida

(1) Zaregistrovat novou akcti, tj. vyplnit Conference Information Schedule
(http://ta.ieee.org/InfoSched/Welcome.aspx).

Ziska se identifikacni ¢islo konference Conference Record a akce bude zobrazena na strankach
Conferences & Events a také Browse Call for Papers Deadlines
(http://www.ieee.org/conferences _events/DF_MAIN CONTENT_ CONF,
http://www.ieee.org/web/conferences/callforpapers/index.html)

(i1) Nejpozdéji 6 mesich pred konanim konference vyplnit a odeslat detailni online formuléi IEEE
Conference Publication Form (http://ta.ieee.org/InfoSched/Pub/Search.aspx).
Ziska se Letter of Acquisition (LoA).

(ii1) Vyplnit a podepsat Memorandum of Understanding (MoU), které specifikuje vztah mezi IEEE
a organizatorem (http://www.ieee.org/conferences_events/conferences/organizers/mou.html).

(iv) Letter of Acquisition obsahuje formalni poZadavky pro ptipravu konferen¢nich materiald, tj.
ptidélena ISBN, catalog number, texty a povinné umisténi v§ech copyrightl, co musi obsahovat
tisténé sborniky, konferen¢ni CD, atd. Dale urcuje kolik kust sbornikii, CD musi byt zaslano IEEE
po skonceni konference.

(v) Prispévku ¢lankti musi spliovat nalezitosti dle IEEE; nicméné neni nutné vzdy pouZivat jen
Sablonu, kterou nabizi IEEE
(http://www.ieee.org/conferences_events/conferences/publishing/templates.html).

(vi) Doporucujeme registrovat konferenci také na strankach IEEE PDF eXpress. Jedna se o online
nastroj, ktery umozni autorim/editorim kontrolu PDF soubort dle pravidel IEEE
(http://www.ieee.org/portal/cms_docs/pubs/confstandards/pdfexpress/pdf eXpress Site Setup.jsp).

(vii) Organizatoti musi ziskat od kazdého autora, jehoz ptispévek byl ptijat do konference,
podepsany pievod autorskych prav. Formulaf je mozné vyplnit v papirové nebo elektronické forme
(http://www.ieee.org/publications_standards/publications/rights/copyrightmain.html).

(viii) Nejpozdéji 30 dnil po skonceni konference je nutné IEEE dorucit podklady dle LoA (urcity
pocet tisténych sborniki, konferencnich CD a tzv. Compilant PDF Files/packing list na
samostatném CD). Neni nutné poslat vSechny ptispévky: pravidla IEEE stanovuji, Ze ptispévky,
které nebyly na konferenci prezentovany v Xploru nebudou. Rovnéz ptispevky autort, ktefi
nepievedou autorska prava na IEEE (viz Copyright Form) nemohou byt do IEEE poslany. Nastroj
pro tvorbu seznamu piispévki (Compilant PDF Files/packing list) je stazitelny na strankach IEEE
(http://www.ieee.org/documents/IEEE_PLG.zip).

Dalsi uzitecné odkazy pro organizatory:
Jak pfipravit piispévky/materialy pro IEEE Xplore
(http://www.ieee.org/conferences events/conferences/organizers/pubs/preparing_content.html).

Seznam potiebnych dokument
(http://www.ieee.org/conferences_events/conferences/organizers/required documentation.html)
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